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INFORMACNi MEMORANDUM PRO ZAMESTNANCE, KANDIDATY
A EXTERNISTY

Ugelem tohoto Informaéniho memoranda pro zaméstnance, kandidaty a externisty (dale jen
.informaéni memorandum®) je poskytnout kmenovym zaméstnancdm Komeréni pojistovny, a.s. (dale
jen ,Komeréni pojistovna“ a ,zaméstnanec®), uchazecum o zaméstnani v Komeréni pojistovné (dale
jen ,kandidat®) a externim pracovnikim spolupracujicim s Komer¢ni pojiStovnou na zakladé dohody
o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni prace €i jiné smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani sluzeb
pro Komeréni pojistovnu, a.s. (dale jen ,externista“) informace o zpracovani osobnich udajl a pravech
s tim spojenych, jak vyZaduje Nafizeni 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaji (GDPR).

Na nasledujicich stranach se dozvite, jaké osobni Udaje shromazdujeme, jak s nimi nakladame,
z jakych zdroju je ziskavame, pro jaké ucely je vyuzivame a komu je smime poskytnout.

Toto Informaéni memorandum je uc¢inné ode dne 1.4.2020. V elektronické podobé jej naleznete zde.


https://confluence/pages/viewpage.action?pageId=70819185
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1. OBECNE INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1.1. Spravce osobnich udaji

Spravcem Vasich osobnich udajl je spole¢nost Komeréni pojistovna, a.s., se sidlem: Karolinska 1/650,
186 00 Praha 8, IC: 63998017, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Mé&stského soudu v Praze,
pod spisovou znackou B 3362, ktera nese odpovédnost za jejich fadné a zakonné zpracovani.

1.2. Zasady zpracovani osobnich udaju
PFi zpracovani Vasich osobnich udaji ctime a respektujeme nejvy$si standardy ochrany osobnich
Udaji a dodrzujeme zejména nasledujici zasady:

o vaSe osobni Udaje zpracovavame vyhradné pro stanoveny ucel, stanovenymi prostiedky
a stanovenym zplsobem, a pouze po dobu, ktera je nezbytné nutna vzhledem k naplnéni ucell
jejich zpracovani;

e pribézné posuzujeme, zda nadale trva potfeba zpracovavat urcité osobni Udaje pro dany ucel.
Pokud zjistime, Ze jiz nejsou potfebné pro zadny z uceld, pro které byly zpracovavany, udaje
zlikvidujeme;

e vaS$e osobni Udaje chranime a jejich zpracovani zajistujeme s nejvyssi bezpecnosti tak, abychom
zabranili jakémukoliv neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k Vasim osobnim udajam, jejich
zmeéné, zniceni Ci ztraté, neopravnénym prenosum &i jejich jinému neopravnénému zpracovani;

e dodrzujeme odpovidajici technicka a organizaCni opatfeni tak, aby byla zajiSténa udroven
zabezpeceni odpovidajici hrozicim rizikim; veskeré osoby, které pfichazeji do styku s Vasimi
osobnimi udaji, maji povinnost dodrzovat mi¢enlivost o informacich ziskanych v souvislosti
se zpracovavanim téchto udaju.

1.3. Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Mate-li dojem, Zze nami provadéné zpracovani osobnich Udaji neni v souladu s pravnimi pfedpisy,
chcete-li proti takovému zpracovani podat stiznost, vznést namitku, odvolat svuj dfive udéleny souhlas,
popf. uplatnit jina sva prava nebo se jen na néco zeptat, kontaktujte primarné nase kontaktni oddéleni
pro ochranu osobnich udaji (DPC) prostfednictvim

e emailové adresy: dpc@komercpoj.cz nebo
e korespondenc¢ni adresy: Komercni pojistovna a.s., DPC, Karolinska 1/650, 186 00 Praha 8.

Nejste-li spokojeni s vyfizenim svého podani, mlizete se obratit také na Povéfence pro ochranu
osobnich udajt (DPO), kterym je:

Adam Fiedler

Komeréni banka, a.s.

Na Prikopé 969/33

114 07 Praha 1

tel.: +420 955 532 780
email: osobni_udaje@kb.cz



mailto:dpc@komercpoj.cz
mailto:osobní_udaje@kb.cz
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1.4. Zpracovatelé Vasich osobnich udaju

Pravni Uprava ochrany osobnich Udaji umoznuje, aby spravce povéfil zpracovanim osobnich Udajl
zpracovatele. Zpracovatel osobnich udajl je kazdy subjekt, ktery na zakladé zvlastniho zakona nebo
smlouvy se spravcem pro néj zpracovava osobni Udaje, je vSak opravnén s nimi nakladat pouze pro
UCely Cinnosti, které pro nas vykonava. Tento postup pouziva v nékterych pfipadech i Komercni
pojistovna, vzdy v3ak jsou na zakladé vzajemné smlouvy garantovana stejna kvalita a dodrzovani
stejnych zasad zpracovani osobnich udaju, jako je tomu ze strany Komeréni pojistovny.

1.5. VasSe prava

Vase osobni udaje zpracovavame transparentné, korektné a v souladu s pravnimi
predpisy. V souvislosti s nami uskute¢hovanym zpracovanim mate fadu prav, ktera mazete viéi nam
uplatnit. Formulafe k uplatnéni jednotlivych prav naleznete na naSich internetovych strankach
https://www.kb-pojistovna.cz/cs/kb-pojistovna/ochrana-osobnich-udaju.shtml. Mate-li jakékoliv otazky
tykajici se zpracovani Vasich osobnich udajl, mlzete nas kontaktovat na adresach uvedenych v ¢lanku
1.3. vySe.

Pravo na pfistup k osobnim udajim — mate pravo zadat o sdéleni, zda Va$e osobni udaje
zpracovavame ¢i nikoliv, a pokud Udaje o Vas zpracovavame, mlizete pozadat o poskytnuti informaci
zejména o tom, o jaké kategorie osobnich udajli se jedna véetné jejich kopie, za jakymi ucely je
zpracovavame, jakym pfijemcim osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény a po jakou dobu je
planujeme uchovavat.

Pravo na opravu osobnich udaja — pokud zjistite, Ze osobni Udaje, které o Vas zpracovavame, jsou
nepfesné, neuplné nebo neaktudlni, informujte nas, opravime je bez zbyte€ného odkladu.

Pravo na vymaz — mate pravo zadat, abychom Vase osobni udaje bez zbyte¢ného odkladu vymazali.
Smazani bude mozné pouze, pokud jiz nebudeme vazani jinymi divody, pro které jsme povinni
¢i opravnéni si Vase osobni udaje ponechat (Vase osobni Udaje nevymazeme zejména tehdy, pokud
bude zpracovani Vasich osobnich udajl i nadale nezbytné pro plnéni smlouvy, spinéni nasi zakonné
povinnosti nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu nasich pravnich narok).

Pravo na omezeni zpracovani — muzete nas dale pozadat, abychom omezili zpracovani Vasich
osobnich udajl, a to v nasledujicich pfipadech:

e zpochybnili jste pfesnost osobnich Gdajli (zpracovani bude poté omezeno na dobu potfebnou
pro nase ovéreni pfesnosti evidovanych osobnich udajd);

e zpracovani je protipravni a nemate zajem o vymaz;

e jiz nepotfebujeme osobni udaje pro ucely zpracovani, avSak vy je poZadujete pro uréeni, vykon
nebo obhajobu Vasich pravnich naroku;

e vznesli jste namitku proti zpracovani a probiha ovéfeni, zda naSe opravnéné dlvody
pro zpracovani pfevazuji nad témi Vasimi.

| v pfipadé, Ze dojde k omezeni zpracovani, budeme nadale moci VaSe osobni Udaje zpracovavat v téch
pfipadech, kdy to bude potfeba pro urceni, vykon nebo obhajobu naSich pravnich narokd nebo
pro ochranu prav jinych fyzickych nebo pravnickych osob nebo v pfipadé, ze k pfislusnému zpracovani
budeme mit Va$ souhlas.


https://www.kb-pojistovna.cz/cs/kb-pojistovna/ochrana-osobnich-udaju.shtml
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Pravo na prenositelnost Gidajii — mate pravo zadat, abychom Vam poskytli vypis osobnich udaju, které
se Vas tykaji, ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu (zpravidla
ve formatu.xls), popfipadé abychom tyto udaje predali jinému, Vami urenému, spravci, aviak pouze
pokud ke zpracovani dochazi na zakladé Vaseho souhlasu ¢i uzaviené smlouvy a toto zpracovani
probiha automatizované.

Pravo vznést namitku — mate pravo vznést namitku proti zpracovavani osobnich udajl, které je
provadéno pro Ucely nasich opravnénych zajmu. Pokud Vam nasledné nedokazeme prokazat, ze mame
zavazné davody pro takovéto zpracovani, které prevazuji nad Vasimi zajmy, pravy nebo svobodami,
nebo které je nutné pro uréeni, vykon nebo obhajobu nasich pravnich narok, bude zpracovani Vasich
osobnich udaju zastaveno.

Pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich udaji — domnivate-li se, Ze zpracovanim
Vasich osobnich udajfl jsou poruseny predpisy upravujici zpracovani a ochranu osobnich udajl, mate
pravo podat stiznost u Uradu pro ochranu osobnich Gdajti (pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7).

Zpracovavame-li Vase osobni Udaje na zakladé souhlasu, mlzete jej kdykoliv odvolat zaslanim zadosti
na emailovou adresu dpc@komercpoj.cz. Dovolujeme si Vas upozornit, Ze timto neni jakkoliv dot€ena
zakonnost zpracovani, které bylo provedeno do okamziku odvolani Vaseho souhlasu.

1.6. Skupina Komeréni banky, a.s., a Skupina Societe Generale

e ALD Automotive s. r. 0., se sidlem: U Stavoservisu 527/1, 108 00 Praha 10, IC: 61063916;

e Amundi Czech Republic, investi¢ni spole¢nost, a.s., se sidlem: Rohanské nabfezi 693/10,
186 00 Praha 8, IC: 60196769;

e ESSOXs.r.o, se sidlem: F. A. Gerstnera 52, 370 01 Ceské Budgjovice, IC: 26764652;

e Factoring KB, a.s., se sidlem: namésti Junkovych 2772/1, 155 00 Praha 5, IC: 25148290;

e Komeréni banka, a.s., se sidlem: Na PFikopé& 33/969, 114 07 Praha 1, IC: 45317054;

e KB Penzijni spoleCnost, a.s., se sidlem: namésti Junkovych 2772/1, 155 00 Praha 5,
IC: 61860018;

e KB Real Estate, s.r.0., se sidlem: Vaclavské namésti 796/42, 110 00 Praha 1, IC: 24794015;

e KB SmartSolutions, s.r.o., se sidlem: Vaclavské namésti 796/42, 110 00 Praha 1, IC: 02021161;

o Komeréni pojistovna, a.s., se sidlem: Karolinska 1/650, 186 00 Praha 8, IC: 63998017;

o Modra pyramida stavebni spofitelna, a.s., se sidlem: Bélehradska 128/222, 120 21 Praha 2,
IC: 60192852;

e PEMA Praha spol. s r.0., se sidlem: Dopravakt 723/1, 184 00 Praha 8, IC: 15273296;

e Protos, uzavieny investi¢ni fond, a.s., se sidlem: Rohanské nabfezi 693/10, 186 00 Praha 8,
IC: 27919871;

e SG Equipment Finance Czech Republic s.r.o., se sidlem: namésti Junkovych 2772/1, 155 00
Praha 5, IC: 61061344;

e STD2, s.r.0., se sidlem: Vaclavské namésti 796/42, 110 00 Praha 1, IC: 27629317

e VN 42, s.r.0., se sidlem: Vaclavské namésti 796/42, 110 00 Praha 1, IC: 02022818;

¢ Bastion European Investments S.A., se sidlem: Rue des Colonies 11, 1000 Brusel, Belgie;

e CBCB - Czech Banking Credit Bureau, a.s., se sidlem: Stétkova 1638/18, 140 00 Praha 4,
IC: 26199696;


mailto:dpc@komercpoj.cz
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e Worldline Czech Republic, s.r.o., se sidlem: Rohanské nabfezi 670/17, 186 00 Praha 8,
IC: 03633144.

Aktualni seznam spole€nosti skupiny Komeréni banky / Societe Generale je k dispozici ha internetovych
strankach https://www.kb.cz/cs/o-bance/vse-o-kb/fakta-a-vysledky#skupina-kb-sg.



https://www.kb.cz/cs/o-bance/vse-o-kb/fakta-a-vysledky#skupina-kb-sg

KB

~1 Pojistovna

2. KANDIDAT

2.1. Uéel a pravni zaklad zpracovani osobnich tdaja
Zpracovani Vasich osobnich udaji provadime:

a) z ddvodu opravnéného zajmu za ucelem vybéru nejvhodnéjsiho kandidata (kontrola a prevence
prani Spinavych penéz, financovani terorismu, trestné c&innosti nebo jinych podezielych
nekalych aktivit) a co nejefektivnéjSiho obsazeni volné pracovni pozice a uzavreni pracovni
smlouvy;

b) zdlvodu opravnéného zajmu za Uucelem ochrany majetku Komeréni pojistovny,
kdy zpracovavame Vase osobni Udaje prostfednictvim zaznam( z kamerovych systému;

¢) na zakladé Vaseho souhlasu za Guc¢elem nabidky dalSich volnych pracovnich mist u Komeréni
pojistovny, a.s.

2.2. Rozsah zpracovavanych osobnich udaju
¢ |dentifikacni udaje: jméno a pfijmeni, vzdélavaci tituly, pohlavi, datum a misto narozeni, rodné
Cislo, adresa bydlisté, korespondenc¢ni adresa, telefonni Cislo, e-mailova adresa, rodinny stav,

statni pfislusnost, narodnost, fotografie;

e Profesni Udaje: udaje o vzdélani a pfedchozim zaméstnani, diplomy, vysvédceni, absolvované
kurzy, certifikaty, motivacni dopis;

e Profilové udaje: zajmy/preference v rozsahu udajll poskytnutych v Zivotopise;

e Osobni udaje citlivé z pohledu vnimani subjektu (daju: udaje ze vzajemné komunikace
(poznamky z telefonickych rozhovorll, zaznamy z kamerovych systému, poznamky z osobnich
pohovorU a pfipadné pisemna komunikace), psychologické/psychodiagnostické testy, naborové
testy.

2.3. Z jakych zdrojl informace o Vas ziskavame

Informace ziskavame z VaSeho zZivotopisu, portald zamérenych na inzerci pracovnich pozic, na které
jste zaslal/a reakci, prostfednictvim personalni agentury, na zakladé referenci od VaSich byvalych
zaméstnavatell nebo ze vzajemné komunikace.

2.4. Jak dlouho osobni udaje zpracovavame
Ve vztahu k uréenym Gcelim zpracovani osobnich udaji jsme vyhodnotili dobu zpracovani osobnich
udaju nasledovné:
e za UCelem vybéru kandidata po dobu trvani naboru, nejdéle vSak po dobu 6 mésict od pfijeti
Z4dosti o zafazeni do vybérového fizent;
e za UCelem ochrany majetku Komer€ni pojistovny v souvislosti s provozem kamerového systému
po dobu 3 mésicl od pofizeni zaznamui;
e za ucCelem nabidky jiné pracovni pozice po dobu 3 letech od poskytnuti Vaseho souhlasu, nebo
do doby jeho odvolani.

2.5. Prijemci osobnich udaja a zpracovatelé

Vase osobni Udaje jsou zpfistupnény vedoucim zaméstnancim Komeréni pojistovny v souvislosti
s plnénim jejich pracovnich povinnosti, pfi kterych je nutné nakladat s osobnimi udaji, pouze vSak
v rozsahu, ktery je v daném pfipadé nezbytny a souasné pfi dodrZzeni veSkerych bezpeénostnich
opatreni. Vedle toho jsou VaSe osobni Udaje predavany tfetim osobam, které se podileji na zpracovani
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osobnich udaju. Mezi takové zpracovatele patfi personalni agentury a zpracovatelé psychologickych

testU.

3.

ZAMESTNANEC

3.1. Uéel a pravni zaklad zpracovani osobnich tudaja

Zpracovani Vasich osobnich udaju provadime:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

z dlvodu spInéni Vasi pracovni smlouvy za Ucelem vedeni mzdového Ucetnictvi, zajisténi
zdravotni sluzby (zavodni preventivni pé€e), posouzeni pracovni schopnosti a poskytovani
benefitl;

z davodu spinéni pravni povinnosti zejména za uc¢elem splnéni oznamovacich povinnosti
a reportingu vuci organtm statni spravy, soudim a policii a dale povinnosti tykajicich se vykonu
rozhodnuti a archivaéni povinnosti;

zddvodu splnéni pravni povinnosti za Uc¢elem osvédcéeni fadného dodrzovani pravidel
komunikace s nasimi klienty;

na zakladé Vaseho souhlasu za uc¢elem interniho pouziti portrétni fotografie na intranetovych
strankach Komercni pojistovny;

z divodu opravnéného zajmu za ucelem ochrany informaénich technologii Komeréni pojistovny
v souvislosti s Fizenim bezpeénostnich rizik a prevence a Setfeni podvodu;

z davodu opravnéného zajmu v oblasti personalniho poradenstvi, vzdélavani, dalSiho
profesniho a kvalifikagniho rozvoje zameéstnance;

z dbvodu opravnéného zajmu za Uc€elem reportingu vyvoje zaméstnanosti a administrace
zameéstnanci Komerc¢ni pojistovny vici SG/KB;

zdlvodu opravnéného zajmu za ucCelem ochrany majetku Komeréni pojiStovny,
kdy zpracovavame Vase osobni udaje prostfednictvim zaznamu z kamerovych systémd;

z dbvodu opravnéného zajmu za UcCelem zajiSténi kontinuity ¢innosti Komeréni pojistovny,
kdy zpracovavame kontaktni udaje vedoucich pracovnikl a jejich zastupcu;

z dbvodu opravnéného zajmu za Uc€elem prazkumu spokojenosti zaméstnancd Komer¢ni
pojistovny;

zdlvodu opravnéného zajmu za UuCelem vySetfovani nahlaSeného podnétu tykajiciho
se poruSeni  etickych pravidel nebo pravidel vyplyvajicich z pravnich predpist
(tzv. ,whistleblowing®);

zdlvodu opravnéného zajmu za uCelem vykonu nebo obhajoby pravnich narokud
Vv pracovnépravnich sporech.

3.2. Rozsah zpracovavanych osobnich udaju

IdentifikaCni daje: jméno a pfijmeni, vzdélavaci tituly, adresa bydlisté, korespondenéni adresa,
telefonni &islo, e-mailova adresa, datum a misto narozeni, rodné Cislo, rodinny stav, fotografie,
statni pfisluSnost, narodnost, bankovni spojeni, osobni ¢islo zameéstnance;

Finanéni udaje: Udaje ke zpracovani mzdy, odménovani a benefitl (evidence odpracované
doby, pracovni neschopnosti a dovolené, udaje pro zohlednéni slev a srazek na danich, spofeni
a pojisténi, udaje o pracovnich cestach v€etné ubytovani a rezervace letenek, jizdenek a
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drobnych vydajli, nafizené srazky ze mzdy, potvrzeni o studiu, narok na invalidni ¢i starobni
diichod, udaje z dohody o srazkach ze mzdy za ucelem uhrady stravenek, Udaje v souvislosti
s uCasti na benefitnim programu Cafeterie, zapojeni do akciového programu, informace pro
ro¢ni zu¢tovani dané zahrnuji souhrn v§ech pfijm{ a odvodu za pfislusné obdobi;

o Profesni udaje: historie VaSich pracovnich pozic, odménovani a pracovniho hodnoceni,
informace, zda jste ¢lenem statutarniho & dozoréiho organu jiné pravnické osoby, zda jste
podnikatelem, psychologické posudky (u vybranych pracovnich pozic), informace o pfipadnych
poruseni vnitfnich pfedpist Komeréni pojistovny a zakona, dohody o odpovédnosti za svéfené
hodnoty, Vam udélené piné moci, informace o absolvovanych Skolenich a vzdélavacich akcich;

e Zvlastni kategorie osobnich udaju: udaje o zdravotnim stavu v€etné udajl o pracovnich urazech
ze zaznamu ze vstupnich/periodickych zdravotnich prohlidek, Iékafskych a znaleckych posudki
(napft. v pfipadé pracovniho urazu);

o Fyzické, technické a komunikacni udaje: informace o pfistupovych opravnénich, pfihlasovaci
jméno, heslo, IP adresa, aktivita v systémech a aplikacich Komerc¢ni pojistovny;

e Osobni udaje citlivé z pohledu vnimani subjektu udaji: zaznamy z kamerovych systémd,
zaznamy hlasové komunikace.

3.3. Z jakych zdrojl informace o Vas ziskavame

Informace ziskavame ze vstupniho formulare, Zivotopisu, vstupniho pohovoru a vzajemné komunikace.
Dale jsou informace ziskavany z naSi vlastni Cinnosti, z aplikaci, které vyuzivate pfi Va$i praci,
a z kamerovych systému. U vybranych pracovnich pozic a na vybranych telefonnich linkach Komeréni
pojistovny jsou za Uuc¢elem osvédceni fadného dodrzovani zakonnych pravidel komunikace nahravany
rozhovory s klienty, v pfipadé pofizovani takovych zaznam(l budete pfedem upozornéni. Radi bychom
Vas ubezpedili, Ze obsah této komunikace je dlvérny a zpracovavame jej vyhradné z
ddvodu dodrzovani pravnich povinnosti, splnéni smlouvy s nasimi klienty a ochranu naSich prav a
pravem chranénych zajmua. Udaje o zdravotnim stavu ziskdvame také od Vasich o$ettujicich Iékaru,
nasich smluvnich lékar, jinych poskytovatell zdravotnich sluzeb ¢€i zdravotnickych zafizeni.

3.4. Jak dlouho osobni udaje zpracovavame
Ve vztahu k ur€éenym Gc¢elim zpracovani osobnich udaji jsme vyhodnotili dobu zpracovani osobnich
udaju nasledovné:

e za uCelem vedeni mzdového ucetnictvi po dobu 30 kalendarnich rokd nasledujicich po roce,
kterého se tykaji;

e za UCelem zajisténi zdravotni sluzby, poskytovani benefitli a reportingu statistickych udaja vyvoje
zaméstnanosti v Komeréni pojistovné a administrace zaméstnancl po dobu trvani pracovniho
poméru a 1 mésic od jeho ukoncent;

e za UcCelem splnéni pravnich povinnosti po dobu trvani pracovniho poméru a 10 let od jeho
ukondéent;

e za UCelem osvédEeni Fadného dodrzovani zakonnych pravidel komunikace ve haté 10 let od
pofizeni zaznamu z hlasové komunikace prostfednictvim systému nahravani hovoru;

e za UCelem interniho pouZiti Vasi portrétni fotografie na intranetovych strankach pro seznameni
zaméstnancud Komer&ni pojiStovny s nové nastupujicim zaméstnancem po dobu trvani souhlasu
nebo do doby jeho odvolani, nejdéle viak po dobu 2 let od poskytnuti fotografie;
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e za UcCelem:

» ochrany informacnich technologii, Fizeni bezpe€nostnich rizik, prevence a Setfeni
podvodl po dobu trvani pracovniho poméru a dale po dobu 3 let od jeho ukonéeni;

» Vv oblasti personalniho poradenstvi, vzdélavani a dalSiho profesniho a kvalifikacniho
rozvoje zaméstnance po dobu trvani pracovniho poméru a dale po dobu 10 let od jeho
ukonéeni;

» ochrany majetku Komeréni pojistovny po dobu 3 mésict od pofizeni kamerového
zdznamu;

»  zajisténi kontinuity ¢innosti Komeréni pojistovny po dobu 1 roku od poskytnuti osobnich
udajq;

» pruzkumu spokojenosti zaméstnancl po dobu trvani konkrétniho jednotlivého
prizkumu;

» vySetfovani nahlaSeného poruseni etickych pravidel nebo pravidel vyplyvajicich
z pravnich pfedpist po dobu 5 let od ukonéeni vySetfovani;

» vykonu nebo obhajoby pravnich narok( v pracovnépravnich sporech po dobu trvani
pracovniho poméru, do doby uplynuti promleni prava, nebo po dobu trvani konkrétniho
sporu, pfipadné do vymozeni pfiznaného naroku.

3.5. Prijemci osobnich udajiu a zpracovatelé

Vas$e osobni Udaje jsou zpfistupnény zejména ostatnim zaméstnancim v souvislosti s pInénim jejich
pracovnich povinnosti, pfi kterych je nutné nakladat s osobnimi Udaji zaméstnancl, pouze vSak
v rozsahu, ktery je v daném pfipadé nezbytny, a pfi dodrzeni veSkerych bezpe&nostnich opatfeni.

Vedle toho jsou VaSe osobni Udaje pfedavany pro konkrétni uc€ely zpracovani tfetim osobam, které
se podileji na zpracovani osobnich Udaja. Pfed jakymkoliv pfedanim Vasich osobnich udaju tfeti osobé
je vzdy se zpracovatelem uzaviena pisemna smlouva, ve které je upraveno zpracovani osobnich udaju
tak, aby byly zajiStény stejné zaruky pro zpracovani osobnich udajl, jaké v souladu se svymi pravnimi
povinnostmi dodrzuje Komer€ni pojisStovna jako spravce VasSich osobnich (daji. Vyznamni
zpracovatelé jsou poskytovatelé benefitnich sluZzeb (Edenred, Benefit Management, Sodexo),
spole€nosti zajiStujici provoz, spravu a zabezpeceni budov, ve kterych Komeréni pojistovna sidli,
a informacénich systém(, Skolici agentury a spolecnosti skupiny KB/SG (viz ¢lanek 1.6. tohoto
Informaéniho memoranda).

V souladu s naSimi zakonnymi povinnostmi jsme povinni pfedavat Vade osobni udaje taktéz pfislusnym
organim statni spravy €i jinym vefejnym organim v ramci reportingu nebo poskytnuti nezbytné
soucinnosti (napf. dafiové ufady, sprava socialniho zabezpeceni, Ufady prace, organy ¢inné v trestnim
fizeni, apod.).

4. EXTERNISTA

4.1. Ugel a pravni zaklad zpracovani osobnich Gdaji
Zpracovani VaSich osobnich udaju provadime:

() z ddvodu splnéni smlouvy, za u¢elem umoznéni poskytovani sjednanych sluzeb pro Komeréni
pojistovnu a poskytnuti dohodnutého pinéni ze strany Komeréni pojistovny;
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(b) z ddvodu splnéni pravni povinnosti za U¢elem reportingu a splnéni oznamovacich povinnosti

zejména ve vztahu k danim a ucetnictvi,

(c) zdlvodu opravnéného zajmu za ucelem ochrany informacnich technologii Komeréni pojistovny

v souvislosti s fizenim bezpecénostnich rizik a prevence a Setfeni podvodu;

(d) zddvodu opravnéného zajmu za GCelem ochrany majetku Komeréni pojistovny,

kdy zpracovavame Vase osobni Udaje prostfednictvim zaznamu z kamerovych systémd;

(e) zdudvodu opravnéného zajmu za ucCelem vySetfovani nahlaSeného podnétu tykajiciho

(f)

se poruSeni  etickych  pravidel nebo pravidel vyplyvajicich z pravnich predpisu
(tzv. ,whistleblowing®);

z dlivodu opravnéného zajmu za ucelem vykonu nebo obhajoby pravnich narokd ve sporech
souvisejicich s dohodou o pracovni &innosti, dohodou o provedeni prace &i jinou smlouvou,
jejimz pfedmétem je poskytovani sluzeb pro Komercni pojistovnu.

4.2. Rozsah zpracovavanych osobnich tudajua

IdentifikaCni udaje: jméno a pfijmeni, vzdélavaci tituly, datum narozeni, rodné Cislo, statni
prislusnost, adresa bydlis§té, korespondencni adresa, telefonni &islo, identifikaéni ¢islo a adresa
sidla &i mista podnikani (jste-li podnikatelem);

Finan¢ni udaje: udaje ke zpracovani odmény za plnéni poskytnuté Komer¢ni pojiStovné,
zejména evidence odpracované doby;

Fyzické, technické a komunikaéni Udaje: informace o pFistupovych opravnénich, pfihlasovaci
jméno, heslo, IP adresa, aktivita v systémech a aplikacich Komer¢ni pojistovny;

Osobni udaje citlivé z pohledu vnimani subjektu Udaju: zaznamy z kamerovych systémd,
zaznamy hlasové komunikace.

4.3. Z jakych zdrojii informace o Vas ziskavame

Informace ziskavame ze vstupnich formulaf, smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani sluzeb

pro Komeréni pojistovnu, a vzajemné komunikace. Dale jsou informace ziskavany z na$i vlastni

¢innosti, z aplikaci, které vyuzivate pfi Vasi praci, z kamerovych zaznamu, pfipadné zaznamu z hlasové
komunikace.

4.4. Jak dlouho osobni udaje zpracovavame

Ve vztahu k ur€éenym Gc¢elim zpracovani osobnich Udaji jsme vyhodnotili dobu zpracovani osobnich
udaju nasledovné:

za UCelem umoznéni poskytovani sjednanych sluzeb pro Komercni pojiStovnu a poskytnuti
dohodnutého pInéni ze strany Komerc¢ni pojistovny po dobu trvani smluvniho vztahu na zakladé
dohody o pracovni Cinnosti, dohody o provedeni prace €i jiné smlouvy, jejimZz pfedmétem je
poskytovani sluzeb pro Komeréni pojistovnu, po dobu vzajemného smluvniho vztahu;

za UcCelem vedeni UCetnich zaznamu a dokladd po dobu 5 let pocinajicich koncem ucetniho
obdobi, ve kterém byl doklad nebo zaznam pofizen;

za ucelem:

11
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> ochrany informacnich technologii, fizeni bezpecnostnich rizik, informacnich systémd,
prevence a Setfeni podvod( po dobu trvani smluvniho vztahu a dale po dobu 3 let od
jeho ukonéent;

» ochrany majetku Komercni pojisStovny po dobu 3 mésicl od pofizeni kamerového
zaznamu;

» vySetfovani nahladeného porudeni etickych pravidel nebo pravidel vyplyvajicich
z pravnich predpist po dobu 5 let od uzavieni konkrétniho oznameni;

» za Uuc€elem vykonu nebo obhajoby pravnich narokud ve sporech souvisejicich s dohodou
o pracovni €innosti, dohodou o provedeni prace €i jinou smlouvou, jejimz pfedmétem
je poskytovani sluzeb pro Komeréni pojistovnu, a to po dobu trvani smluvniho vztahu,
do doby uplynuti promi€eni prava, nebo po dobu trvani konkrétniho sporu, pfipadné do
vymozeni pfiznaného naroku.

4.5. Prijemci osobnich udaja a zpracovatelé

Vas$e osobni Udaje jsou zpfistupnény zejména zaméstnanclm v souvislosti s plnénim jejich pracovnich
povinnosti, pfi kterych je nutné nakladat s osobnimi udaiji, pouze v3ak v rozsahu, ktery je v daném
pfipadé nezbytny, a pfi dodrzeni veSkerych bezpecnostnich opatfeni.

Vedle toho jsou Va$e osobni Udaje pfedavany pro konkrétni ucely zpracovani tfetim osobam, které
se podileji na zpracovani osobnich udajl. Pfed jakymkoliv pfedanim Vasich osobnich Udaja treti osobé
je vzdy se zpracovatelem uzaviena pisemna smlouva, ve které je upraveno zpracovani osobnich udaju
tak, aby byly zajiStény stejné zaruky pro zpracovani osobnich udaj(, jaké v souladu se svymi pravnimi
povinnostmi dodrzuje Komeréni pojisStovna jako spravce Vasich osobnich (daji. Vyznamni
zpracovatelé jsou spole€nosti zajiStujici provoz, spravu a zabezpeleni budov, ve kterych Komeréni
pojistovna sidli, a informacnich systému.

V souladu s naSimi zakonnymi povinnostmi jsme povinni pfedavat Vase osobni udaje taktéZ pfislusnym
organum statni spravy &i jinym vefejnym organim v ramci reportingu nebo poskytnuti nezbytné
soucinnosti (napf. danové ufady, organy &inné v trestnim fizeni, apod.).
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5. PRAVNI PREDPISY UPRAVUJICi PROBLEMATIKU OSOBNICH UDAJU

PFi zpracovani vaSich udaju se fidime platnymi pravnimi pfedpisy, zejména zakonem o ochrané
osobnich udaji a obecnym nafizenim EU o ochrané osobnich udaju. Nize uvadime seznam pfislusnych
pravnich predpisu, ze kterych nam vyplyva pravo &i povinnost zpracovavat vase osobni Udaje, nebo na
néz se pfi plnéni pravni povinnosti odvolavame v textu Informaéniho memoranda.

Klicové pravni predpisy v oblasti ochrany vasich osobnich udaju:

Evropska listina zakladnich prav 2012/C 326/02

zakon €. 2/1993 Sb., Listina zakladnich prav a svobod

zakon €. 90/2012 Sb., ob&ansky z&konik

Nafizeni 216/679/EU o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a
o volném pohybu téchto udaju (GDPR)

zakon €. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich udajl

zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty

zakon ¢&. 586/1992 Sb., o dani z pfijm0

zéakon €. 280/2009 Sb., darnovy fad

zakon ¢&. 277/2009, o pojistovnictvi

zakon €. 170/2018 Sb., o distribuci pojisténi a zajisténi

zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace

zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni
zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

zakon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
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